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BÁO CÁO THÁNG 01/2017

1/ Báo cáo công tác tháng 01/2017 

· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu nợ học phí, lệ phí thi lại tốt nghiệp, lệ phí thi lại học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu tiền học trước học lại năm học 2016 -2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục giải quyết các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;

· Thông báo và gửi giấy xác nhận công nợ tạm ứng đến các cán bộ nhân viên phòng ban có liên quan;
· Thực hiện các báo cáo theo định kỳ;

· Tiếp tục thực hiện thanh quyết toán các gói thầu mua sắm, sửa chữa năm 2016;

· Tiếp tục đối chiếu số liệu ngân sách với kế toán kho bạc vào thời điểm cuối niên độ kế toán;

· Tiếp tục đối chiếu số liệu kế toán kho với các phòng ban để thực hiện việc khóa sổ kế toán vào thời điểm cuối năm;

· Gửi thông báo đến các phòng ban về việc đăng ký quyết toán thay thuế TNCN và đăng ký MST.
· Tiếp tục tổng hợp báo cáo số liệu thu – chi cuối năm để thực hiện báo cáo quyết toán cuối năm;

· Hoàn thành việc kiểm kê tài sản năm 2017.
2/ Kế hoạch công tác tháng 02/2017
· Bảo đảm công tác chuyên môn;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ I năm học 2016 - 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Thực hiện kế hoạch thu học phí và các khoản thu khác học kỳ II năm học 2016 – 2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;

· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu nợ học phí, lệ phí thi lại tốt nghiệp, lệ phí thi lại học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch thu tiền học trước học lại năm học 2016 -2017 của các Sinh viên học sinh bậc Cao đẳng và TCCN;
· Tất toán các hồ sơ tạm ứng đã quá hạn;
· Thực hiện các báo cáo theo định kỳ;
· Tổng hợp số liệu để chuẩn bị quyết toán thuế năm 2016;
· Tổng hợp số liệu để thực hiện lập báo cáo quyết toán tài chính năm 2016;
· Tham gia lớp tập huấn “Triển khai xây dựng kế hoạch năm 2018 và đổi mới cơ chế quản lý tài chính trong đơn vị HC-SN thuộc ngành GDĐT” theo công văn số 4291/GDĐT-KHTC ngày 12/12/2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo TP. Hồ Chí Minh.







  Ngày     tháng    năm 2017

     P. KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH

Nguyễn Kính
